»,EKO DOLINA” Sp. z 0.0. w Lezycach, Al. Parku Krajobrazowego 99, 84-207 Koleczkowo,
NIP 5881834882 REGON 191680713 PKD 3821Z - przedsiebiorstwo specjalizujgce sie

w gospodarce odpadami zatrudni osobe na stanowisko:

Specjalista / Specjalistka ds. Zamowien Publicznych

Rodzaj umowy: umowa na okres prébny 1 miesigca z perspektywa dtugoterminowego
zatrudnienia.

Oferowane stanowisko: specjalista/specjalistka ds. zamowien publicznych.

Wymiar etatu (%): 100.

Zmianowo$¢: 1 zmiana, w godzinach od 7.30 do 15.30.

Twdj zakres obowiazkow

Prawidtowe prowadzenie procedur udzielania zaméwien publicznych (ponizej i powyzZej
progu stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych).

Uczestniczenie w pracach poszczeg6lnych komisji przetargowych.

Przygotowanie dokumentacji przetargowej w czesci formalnej dla dostaw, ustug i robo6t
budowlanych.

Przygotowanie danych do planu zaméwien i planu postepowan na dany rok budzetowy.
Kontrola zgodnosci realizacji uméw z ustawa Prawo zamoéwien publicznych.
Przygotowanie anekséw do uméw w czesci formalnej.

Prowadzenie sprawozdawczosci dla Prezesa Urzedu Zamdwien Publicznych i organéw
Spotki.

Kontrolowanie zmian w zakresie przepiséw dot. proceséw inwestycyjnych oraz ustawy
Prawo zamoéwien publicznych.

Prowadzenie ewidencji i archiwizacji zamoéwien (do 130 000 zt / 170 000 zt

oraz powyzej progu stosowania ustawy) zgodnie z Regulaminem Sp6tki i ustawa PZP.

Nasze wymagania

Wyksztatcenie wyzsze.

Minimum 3 lata pracy na podobnym stanowisku.

Znajomos$¢ ustawy Prawo zamoéwien publicznych i innych aktéw prawnych zwigzanych
prawidtowym przeprowadzaniem postepowan przetargowych.

Znajomos¢ obstugi platform: ezamowienia.gov.pl, enotices2.ted.europa.eu, mile
widziana umiejetnos¢ obstugi platformazakupowa.pl

Obstuga programow pakietu MS Office.

Umiejetnos$¢ pracy w zespole.



Postawa proaktywna: otwarto$¢ na nowe rozwiazania, przejawianie wlasnej inicjatywy

i umiejetno$¢ samodzielnego rozwigzywania problemow.

Dbatos¢ o wysoka jako$¢ wykonywanej pracy, skrupulatnos$é i umiejetno$¢ analitycznego
mys$lenia.

Wysoko rozwiniete zdolno$ci komunikacyjne.

Umiejetnos¢ efektywnej organizacji pracy wilasne;j.

To oferujemy

Prace w stabilnej firmie o ugruntowanej pozycji na rynku.

Zatrudnienie na podstawie umowy o prace z perspektywa dtugoterminowego
zatrudnienia.

Wynagrodzenie adekwatne do umiejetnosci i doswiadczenia.

Pakiet niezbednych narzedzi do pracy.

Dodatkowe benefity: system nagréd, $wiadczenia z Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych, mozliwo$¢ przystapienia do dodatkowego ubezpieczenia pracowniczego

i opieki medycznej, karty multisport.

Mozliwos$¢ szkolen i podnoszenia kwalifikacji.

Osoby zainteresowane prosimy o nadsytanie aplikacji droga mailowa:

rekrutacja@ekodolina.pl

poczta:

»EKO DOLINA” Sp. z o.0.

tezyce,

ul. Al. Parku Krajobrazowego 99
84-207 Koleczkowo

»,EKO DOLINA” zastrzega sobie prawo do odpowiedzi na wybrane oferty.



