
„EKO DOLINA” Sp. z o.o. w Łężycach, Al. Parku Krajobrazowego 99, 84-207 Koleczkowo,
NIP 5881834882, REGON 191680713, PKD 3821Z – przedsiębiorstwo specjalizujące się
w gospodarce odpadami zatrudni osobę na stanowisko:

Specjalista ds. zakupów i sprzedaży

Warunki zatrudnienia:

 rodzaj umowy: umowa na 3-miesięczny okres pró bny z docelowym zatrudnieniem
na czas nieokreślony;

 wymiar etatu (%): 100;
 zmianowość: 1 zmiana, w godzinach od 7.30 do 15.30.

Zakres obowiązków:

1. Kompleksowa obsługa zaopatrzenia Spó łki w zakresie zakupó w:
- BHP (odzież  i artykuły BHP);
- inne zakupy techniczne;

2. Bieżąca obsługa sprzedaży surowcó w, wspó łpraca z kontrahentami;
3. Koordynacja bieżącego zapotrzebowania, analiza potrzeb firmy; 
4. Badanie rynku, analiza dostawcó w, cen, asortymentu, optymalizacja i redukcja kosztó w;
5. Budowanie i utrzymywanie długotrwałych relacji z kontrahentami;
6. Tworzenie i analiza zapytań  ofertowych, przygotowywanie wnioskó w zakupowych,

jak ró wnież  wsadu merytorycznego do przetargó w; 
7. Zlecanie oraz nadzó r nad realizacją zamó wień  materiałó w oraz usług;
8. Weryfikacja rynku w zakresie trendó w – odzieży, jak ró wnież  artykułó w BHP;
9. Udział w targach, spotkaniach branżowych.

Wymagania:

1. Wykształcenie wyższe;
2. Minimum 3 lata doświadczenia na podobnym stanowisku – mile widziane doświadczenie 

zdobyte w dużym przedsiębiorstwie;
3. Podstawowa znajomość Prawa zamó wień  publicznych;
4. Wysoko rozwinięte umiejętności negocjacyjne;
5. Samodzielność, odpowiedzialność, skuteczność w realizacji powierzonych zadań ;
6. Zdolność analitycznego i strategicznego myślenia w celu optymalizacji procesó w 

zakupowych;
7. Biegła znajomość pakietu MS Office;
8. Postawa proaktywna: otwartość na nowe rozwiązania, przejawianie własnej inicjatywy

i umiejętność samodzielnego rozwiązywania problemó w;
9. Dbałość o wysoką jakość wykonywanej pracy, skrupulatność i umiejętność analitycznego 

myś lenia;
10. Wysoko rozwinięte zdolności komunikacyjne;
11. Umiejętność efektywnej organizacji pracy własnej.



Oferujemy:

 Pracę w stabilnej firmie o ugruntowanej pozycji na rynku;
 Zatrudnienie na podstawie umowy o pracę z perspektywą długoterminowego 

zatrudnienia;
 Wynagrodzenie adekwatne do umiejętności i doświadczenia;
 Pakiet niezbędnych narzędzi do pracy;
 Dodatkowe benefity: system nagró d, świadczenia z Zakładowego Funduszu Świadczeń  

Socjalnych, moż liwość przystąpienia do dodatkowego ubezpieczenia pracowniczego
i opieki medycznej, karty multisport;

 Moż liwość szkoleń  i podnoszenia kwalifikacji.

Zainteresowane osoby prosimy o przesłanie curriculum vitae wraz z listem motywacyjnym
na adres rekrutacja@ekodolina.pl do dnia 5 lipca 2024 r.
Dodatkowe informacje pod numerem telefonu 58-672-50-00 w. 21. 

Do przesłanych dokumentó w prosimy o dołączenie zgody na przetwarzanie danych osobowych 
dla potrzeb prowadzonego postępowania rekrutacyjnego, negocjacji oraz zatrudnienia.

Zastrzegamy sobie prawo do kontaktowania się tylko z wybranymi Kandydatami.


