PROCEDURA nr P-02.01

Nr punktu normy

Eko Dolina

Procedura sortowania odpadéw w sortowni

ISO
14001:2005
44.6

Dziatanie

Imie i nazwisko

Stanowisko

Podpis

Ob. n4 6

Opracowat Andrzej

Remiszewski

Data
Pelnomocnik
Zarzadu ds. [SO YIA- 12

procesy 02.01
02.02

Uzgodnit

Andrzej Kupski

Z-ca Dyr. ds. !
Zagospodarowania
Odpadow

$0.10.12 ,&}&7 oL

Cezary

Zatwierdzit

Jakubowski

Zarzad Spolki A .00

WYKAZ ZMIAN

Punkty dokumentu
w ktdrych
dokonano zmiany

Opis zmiany

Data

Nr
wydania

2:3:5;0

Wprowadzono oznaczenia dziatow zgodnie z
aktualna strukturg organizacyjna

24.11.2011

02

Stowa: ..Kierownik PTK™ zastapiono przez:
,.Koordynator POI”

24.11.2011

02

6.2

Stowa: ,.Brygadzista zapewnia wlasciwe
rozstawienie ogrodzen ochronnych przeciw
rozwiewaniu odpadow,” zastapiono przez:
..Brygadzista zapewnia dbalos¢ o ochrong
przeciw rozwiewaniu odpadow 1 utrzymanie
porzadku otoczenia sortowni,”

24.11.2011

02

6.3

Przedostatnie zdanie otrzymato tres¢:
.Kierownik POS wprowadza dane dotyczace
odpadéw przesortowanych w trakcie
zakonczonych zmian do Systemu Symfonia™

24.11.2011

02

6.4

Dodano:” W przypadku braku zasilania
elektrycznego nalezy stosowac [-04.01.01
Instrukcja na wypadek braku lub
ograniczenia zasilania w energig elektryczna.
W przypadku skierowania pojazdu zgodnie z
[-05.01.03 Instrukcja postgpowania w
przypadku stwierdzenia podwyzszonej radiacji
dostarczonych odpadach nalezy przestrzegac
tej instrukcji.”

24.11.2011

02

Dodano: ,,I-04.01.01 ,,Instrukcja na wypadek
braku lub ograniczenia zasilania w energig
elektryczng.”

24.11.2011

02
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Punkty dokumentu

w ktorych Opis zmiany Data NE :
: wydania
dokonano zmiany
2;3;5:6 Wprowadzono oznaczenia dzialow zgodnie z | 31.10.2012 03
aktualng strukturg organizacyjng
6.5., 8 Stowa: ., Instrukcja BHP Operator urzadzen do [31.10.2012 03

obrobki odpadéw™ zastapiono przez:
wInstrukcja BHP Sortowacz™

1. Przedmiot i cel procedury

Przedmiotem procedury jest okreslenie zasad i trybu sortowania odpadéw w sortowni zakladu
..Eko Dolina” Sp. z 0. 0. w Lezycach.

Celem procedury jest ustalenie zasad postgpowania zapewniajgcych ograniczenie mozliwych
oddzialywan na srodowisko z uwzglednieniem mozliwosei technologicznych odzysku oraz
unieszkodliwiania odpadéw.

2. Zakres

Procedura dotyczy Dzialu Sortowni (ZOS) oraz obiektow nr 6, 22 i 22a a takze zespotow ds.:
Eksploatacji Kwater (ZOK) oraz Instalacji i Sprzgtu (EIS).

3. Definicje i wyjasnienia

Kierownik ZOS — nalezy takze rozumie¢ Zastgpeg Kierownika ZOS,
Mechanicy — nalezy takze rozumie¢ elektromechanika - automatyka.
Warianty technologiczne pracy sortowni

Wariant | — praca petnej linii sortowniczej - nadawa duza, kabina sortownicza wst¢pna, sitol,
kabina sortownicza duza. prasa, sito 2. separator pneumatyczny, kabina sortownicza mata,
separator magnetyczny, linia kompostownicza, prasa,

Wariant 2 - dla sortowania makulatury z selektywnej zbidrki - nadawa duza, kabina
sortownicza duza, prasa,

Wariant 3 — dla sortowania PET na kolory - nadawa mata, kabina sortownicza mata, prasa

Wariant 4 — w przypadku braku odbioru do kompostowni - nadawa duza, kabina sortownicza
wstepna, sitol, kabina sortownicza duza, prasa. sito 2, separator pneumatyczny, kabina
sortownicza mala, separator magnetyczny, prasa.

Wariant 5 — praca rownolegta dwoch linii - nadawa duza, kabina sortownicza duza, prasa.
nadawa mata, kabina sortownicza mala, prasa.
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Wariant 6 — dla prasowania surowcoéw — boksy, ustawienie podajnikow na bezposrednie
zasilanie pras.

4. Odpowiedzialnos¢

Kierownik ZOS - odpowiada za zapewnienie sprawnej organizacji pracy sortowni, a w
szczegolnoscei za:

Prawidlowy przebieg procesow sortowania,

Nadzor i dbanie o prawidlowa i ciggly prace linii,

Nadzér nad codzienng kontrolg stanu technicznego i wyposazenia linii,

Nadzor nad pozostatym sprzg¢tem pracujgcym w hali sortowni,

Prowadzenie ewidencji przerabianych odpadow i wysegregowanych surowcow wtornych.
Koordynator EIS - odpowiada za gotowosc¢ i stan techniczny tadowarek i samochoddw.
Brygadzista zmiany odpowiada za:

Dysponowanie pracownikéw na stanowiska,

Organizacj¢ pracy linii,

Proces uruchamiania linii,

Wywdz i magazynowanie surowcow,

Utrzymanie czystosci i porzadku,

Nadzor i dbanie o prawidlowa i ciagla pracg urzadzen i maszyn,

Nadzor nad pozostalym sprzg¢tem pracujacym w hali sortowni.

Mechanicy odpowiadajq za:

Utrzymanie biezace linii sortowniczej. w tym sprawnos$¢ dziatania i czystos¢ linii i
pozostalego sprzgtu,

Codzienne sprawdzanie stanu technicznego urzadzen i maszyn,
Przestrzeganie kompletnosci wyposazenia urzadzen i maszyn.
5. Diagram procedury
brak
6. Opis postgpowania
6.1. Rozpoczgceie pracy

Kierownik ZOS okresla harmonogram pracy sortowni oraz wariant technologiczny pracy linii,
z uwzglednieniem podazy odpadow i ilosci dostgpnych pracownikdw.

Przed rozpoczgciem zmiany Mechanik dokonuje przegladu kontrolnego linii sortowniczej.
Kierownik lub brygadzista dokonuje konfiguracji linii.

Brygadzista wyznacza zadania pracownikom, ustala parametry pracy linii. Uruchomienie linii
nastepuje zgodnie z [-02.01.01 Instrukcja uruchamiania i wytaczania linii sortowniczej.

6.2. Praca w trakcie zmiany
Brygadzista biezaco nadzoruje pracg linii sortowniczej,

Brygadzista koordynuje pracg pras, sztaplarek, tadowarki i kierowcow samochodow,
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Brygadzista zapewnia dbalos¢ o ochrong przeciw rozwiewaniu odpadéw i utrzymanie
porzadku otoczenia sortowni,

Mechanik na biezaco kontroluje urzadzenia, usuwa drobne awarie.
W kabinach nastg¢puje sortowanie na asortymenty okreslone przez Kierownika POS.
6.3. Zakonczenie pracy

Brygadzista zapewnia na zakonczenie zmiany porzadek na obiektach i linii sortowniczej.
Zaleznie od zmiany przekazuje lini¢ sortownicza Brygadziscie kolejnej zmiany lub wylacza
linie zgodnie z 1-02.01.01 Instrukcja uruchamiania i wylaczania linii sortowniczej.

O ile linia nie jest przekazywana kolejnej zmianie, Brygadzista i Mechanik dokonuja kontroli
stanu zabezpieczenia linii oraz pozostatych urzadzen i hali sortowni.

Kierownik ZOS wprowadza dane dotyczace odpadéw przesortowanych w  trakcie
zakonczonych zmian do Systemu Symfonia.

6.4. Stany nadzwyczajne

W przypadku wystgpienia na linii sortownicze] odpadow niebezpiecznych, w tym
medycznych stosuje si¢: [-02.01.02 Instrukcja postgpowania w przypadku wystapienia na linii
sortowniczej odpaddw niebezpiecznych, w tym medycznych.

W przypadku wystgpienia uszkodzenia linii pracownik, ktory to zauwazy zatrzymuje
natychmiast lini¢ i powiadamia przelozonego. Mechanik (gdy to konieczne po konsultacji z
przetozonym) przystgpuje do usunigcia awarii lub wzywany jest serwis do naprawy
urzadzenia.

W przypadku braku zasilania elektrycznego nalezy stosowa¢ [-04.01.01 ,Instrukcja na
wypadek braku lub ograniczenia zasilania w energi¢ elektryczna.

W przypadku skierowania pojazdu zgodnie z [-05.01.03 I[nstrukcja postgpowania w
przypadku stwierdzenia podwyzszonej radiacji dostarczonych odpadach nalezy przestrzegaé
tej instrukcji.

6.5. Instrukcje BHP
Nalezy przestrzega¢ obowigzujacych instrukcji BHP, w tym szczegdlnie:
Instrukcja BHP , Mechanik, elektromechanik™
Instrukcja BHP ,,Operator prasy Presona”
Instrukcja BHP ,Sortowacz™
Instrukcja BHP ,Operator wozka widlowego™.
7. Zapisy i przechowywanie
brak
8. Dokumenty zwigzane
[-02.01.01 Instrukcja uruchamiania i wytgczania linii sortowniczej

1-02.01.02 Instrukcja postgpowania w przypadku wystapienia na linii sortowniczej odpadow
niebezpiecznych, w tym medycznych

P-05.02 Procedura przyjmowania odpadoéw do zakladu i instrukcje z nig zwigzane

[-04.01.01 ,Instrukcja na wypadek braku lub ograniczenia zasilania w energie¢ elektryczna.
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[nstrukcje obstugi 1 konserwacji maszyn i urzadzen linii sortowniczej oraz pozostalych
urzadzen — dokumentacja producenta.

Instrukcja BHP ,,Mechanik, elektromechanik™
Instrukcja BHP ,,Operator prasy Presona™
Instrukcja BHP ,,Sortowacz”

Instrukcja BHP ..Operator wozka widlowego™.
9. Zalaczniki

brak
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